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温龙财发〔2017〕98号


[bookmark: hallSendFileTitle][bookmark: zsbm]关于做好2018年度区级行政事业
单位资产配置计划编制工作的通知


各街道办事处、区属各行政事业单位：
为进一步提高预算编制的精细化水平，深入推进资产管理与预算管理有机结合，实现资产的科学、合理配置，根据《龙湾区（高新区）行政事业单位国有资产管理暂行办法》（温龙政办发〔2013〕192号）、《龙湾区行政事业单位国有资产配置管理暂行办法》、《龙湾区行政事业单位办公用房装修、通用办公设备配置限额标准》（温龙财发〔2016〕120号）、《温州市教育局直属学校（单位）装修、设备配置限额标准（试行）》（温财资〔2013〕414号）等规定，现就做好2018年度资产配置计划编制工作通知如下：
[bookmark: _GoBack]
一、编制原则、范围和标准
（一）编制原则
行政事业单位应当遵循依法合规、保障需要、科学合理、优化结构、预算约束的原则，以单位履行职能和促进事业发展需要为基础，以资产功能与单位职能相匹配为基本条件，编制2018年度资产配置计划，厉行勤俭节约，严格控制配置标准。对要求配置的资产，能通过调剂、租赁解决的，原则上不得购置。
（二）编制范围和标准
纳入区级部门预算管理的行政事业单位，其办公用房装修，办公家具、通用办公设备、办公通用软件等的购置，均需编制2018年度资产配置计划。具体资产范围和配置标准按温龙财发〔2016〕120号文件规定执行（区教育局直属学校及单位按温财资〔2013〕414号文件规定执行）。
二、编制工作程序
（一）单位申报
各单位应在编制2018年度部门预算前，根据现有资产存量、使用状况、资产配置标准和工作需要，测算经费额度，通过“龙湾区行政事业资产管理信息系统”（以下简称资产系统），编制2018年度资产配置计划。具体步骤如下：
1.资产月结账。各单位应首先做好资产与财务对账工作，并在资产与财务账账相符的基础上，进行资产月结账，确保系统业务日期为当月（至少不早于上个月）。系统业务日期可在资产系统“基础数据-系统选项”中查看。
2.单位基础信息维护。各单位应更新完善单位基础信息（操作路径：基础数据-单位基础信息），点击修改，据实录入各项内容并保存后，下载并打印单位基础信息表（操作路径：我的首页-下载区下载 –填写单位基础信息并打印）。
3.固定资产类别核对修改。各单位应根据《固定资产分类与代码》（GB/T14885-2010），核对、修改资产系统中的资产类别，确保资产系统资产存量数据准确无误。修改资产类别的路径为：资产使用-卡片变更管理-资产专项变更登记单。
4.资产配置计划申报。各单位录入配置计划并保存后，打印《龙湾区行政事业单位2018年度资产配置计划审批表》（以下简称配置计划审批表），经单位负责人签字并加盖公章后，连同规定材料报主管部门审核（资产系统中同步送审，无主管部门的，直接报区财政局）。操作路径为：资产配置-资产配置申请-资产配置计划申请（其他行政事业单位）〔区教育局直属学校及单位为：资产配置-资产配置申请-资产配置申请（区教育局直属学校、单位）〕。
（二）主管部门审核
主管部门根据单位资产存量状况和资产配置标准，对部门本级及下属单位的配置计划进行审核、汇总。对于部门内部预算管理方式相同的单位之间的资产，可根据工作需要合理调剂或共享共用，无法调剂确需购置的，主管部门应签署审核意见并加盖公章后，报区财政局审批（资产系统中应同步送审）。
（三）财政部门审批
区财政局资产管理部门按照“以存量确定增量”的原则，根据资产配置标准，结合同类资产存量及使用状况等，对单位申报的资产配置计划进行审核批复。各单位应将经批准的资产配置计划列入2018年度部门预算，并在上报2018年度部门预算时附送资产配置计划批复文件等资料。区财政局预算管理部门根据批复文件，结合财力可能安排预算资金。其中：对于可以在区级范围内调剂解决的，由区财政局资产管理部门安排调剂，原则上不予购置。
三、编制相关规定
（一）上报时间
各单位应于2017年8月31日前，将资产配置计划相关材料上报区财政局（国资办）产权科。其中，无配置计划的单位，仍须做好资产月结账、单位基础信息维护和资产类别核对修改等工作，报送经单位负责人签字并加盖公章的配置计划审批表（空白）和单位基础信息表。
（二）上报材料
1.经主管部门审核签字并盖章的配置计划审批表；
2.资产配置计划编制说明，写明拟配置资产的现有存量、配置原因等；超标准配置资产的，必须做出专题说明，并提供有关依据材料；
3.本单位最近一个月份的资产负债表；
4.单位基础信息表；
5.其他与配置计划相关的材料。
各单位须对上述材料的真实性、有关数据的准确性负责，所有材料均需加盖单位公章。
（三）其他规定
1.资产配置计划一经批复，不得随意调整，确需调整的，按照上述程序报批。超越资产配置计划购置资产的，以及未经审批自行购建资产的，依据《财政违法行为处罚处分条例》（国务院令第427号）等有关规定处理。
2.严格控制预算追加，确需追加资产购置的，按照预算追加的相关程序及资产购置审批程序办理。
3.各单位申请办公用房装修，应严格执行国家、省、市有关办公用房清理整改的文件精神，坚持经济适用、量力而行的原则，严格控制装修标准，不得变相进行改建、扩建或者超标准装修。
4.各单位编报资产配置计划前，须确保资产系统资产数据与财务数据相一致，并按规定做好资产月结账。资产与财务数据不一致，或未月结账的，暂缓审批（有特殊情况并作出合理说明的除外）。
5.各单位应高度重视资产配置计划编制工作，资产配置计划未经批复，一律不得列入部门预算和单位经费支出。各主管部门应切实加强对下属单位资产配置计划编制工作的组织领导，厉行节约，从严把关，认真做好审核上报工作。
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	龙湾区行政事业单位2018年度资产配置计划审批表

	单位：
	实有在职人数：
	　
	
	
	金额单位：元

	拟购建资产名称
	品牌
	规格型号
	计量单位
	数量
	计划
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	配置方式
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	单位负责人审核意见



签字（公章）
年月日
	主管部门审核意见



签字（公章）
年月日
	财政部门意见



签字（公章）
年月日
	



单位负责人：　　　填报人：　　　　　　联系电话：　填报日期：
